Vybérové Fizeni pro vznik pracovniho poméru
REFERENTA ODBORU SPRAVY MAJETKU OBCE A VYSTAVBY

Obec Hlubo&ky, Olomoucka 17, 1C 00298891, \,'yhvla§uje v souladu s §7, odts.1,pism.b) zikona
¢.312/2002Sb., o iFednicich samospravnych celki VYBEROVE RIZENI pro vznik prac. poméru
TECHNIKA ODBORU SPRAVY MAJETKU OBCE A VYSTAVBY.

Obec Hluboéky, Olomoucka 17,1C 00298891

vyhla$uje v souladu s pFisluSnymi ustanovenimi zikona ¢.312/2002Sb., o tifednicich izemnich
samospravnych celki

VYBEROVE RIZENI

pro vznik prac. poméru

TECHNIKA ODBORU §PRAVY MAJETKU OBCE
A VYSTAVBY

Napli prace je pfilohou tohoto VR

Mistem vykonu prace bude Obec Hlubocky, platové zatazeni tfida 9.

Pozadavky pro funkce:

e Splnéni pozadavki dle § 4 zdkona ¢.312/2002Sb.:
Utednikem se mize stat fyzickd osoba, ktera je statnim obCanem Ceské republiky,
popiipadé fyzickd osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a mé v Ceské republice
trvaly pobyt, dosahla v&ku 18 let, je zplsobild k pravnim ukoniim, je bezuhonna,
ovlada jednaci jazyk a spliluje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti
stanovené zvlas$tnim pravnim predpisem.
SS vzdglani, stavebni nebo strojni zaméfeni je vyhodou
Praxe v oblasti spravy majetku je vyhodou
Schopnost jednani s lidmi
Znalost prace na PC
Néstup nejdiive 1.zari 2012

Podani k tomuto vyb&rovému fizeni musi obsahovat osobni udaje a pfilohy dle §7 odst.4 a
5 zakona &.312/2002Sb., K ptihlasce se ptipoji tyto doklady:

a) zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech,

b) vypis z evidence Rejstifku trestii ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich piislusnika
té7 obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost Cestnym prohlasenim,

¢) ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosaZeném vzdélani

d) vyplnény osobni dotaznik ( 1ze vyzvednout na oU)



Podéani budou piijiméana do 15.8.2012 do 17,00hodin na adrese: Obecni ifad Hlubocky, k
rukdm tajemnice Ing. Dagmar Balharové, Olomoucka 17, 783 61 Hlubocky, pod znackou
,,Jechnik odboru SMV*.

Podani fyzické osoby musi spliiovat naleZitosti tohoto vybérového Fizeni.

Vybrani uchazeéi budou pisemné p¥izvani k dstnimu pohovoru.
Bliz§i informace k tomuto vybérovému ¥izeni poda Ing. Balharovi Dagmar, tajemnice
OU nebo Ing. Polzer vedouci odboru SMVna tel.:585359023 a 585359015.
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Technik odboru SMO a kultury — 1.4.8 Provozné technické prace — technicky
pracovnik , 1.4.4 dispecer, 1.01.11 —bezpecnostni referent - tiida 9.2

[e—

. Je podtizen vedoucimu odboru SMV a fidi se jeho pokyny
2. Provadi kontrolni ¢innost kvality praci provedenych technickou skupinou

3. Prace pracovnikim technické skupiny a pracovnikiim VPP zadava prostrednictvim
technického pracovnika.

4. Je bezpetnostnim technikem obce s tim, Ze vede veSkerou agendu s timto souvisejici,
proskoluje nové piichozi pracovniky z bezpe¢nosti prace, provadi dechovou zkousku u
v8ech pracovnikl obce,

5. Je dispeterem pii zajisténi a koordinaci praci spojenych s provadénim zimni tdrzby MK a
chodnikéi v souladu s planem zimni Gdrzby. Ma odpovédnost za vcasné nasazeni a
optimalni vyuziti pfidélenych vozovych prostiedkii a vcasné zabezpeceni dostatku
posypového materialu.

6. Zajistuje a organizuje provadéni Gdrzby a oprav u majetku obce — VO, rozhlas, MK,
kanalizace, vodovod, nemovitosti (bytové i nebytové prostory véetné vSech budov) a
dalsi zafizeni v majetku obce, v rozsahu béznych a stiednich oprav.

7. Vede evidenci a plan prohlidek, udrzby a revizi u majetku obce (movity i nemovity)
vietné viech vozovych prostiedki a zajist'uje jejich provadéni.

8. Zajidfuje material a nahradni dily pro provadéni ¢innosti uvedenych v bodech 1 a2 a dba
o jejich vEasné zabezpeleni a hospodarné vyuziti.

9. Pfipravuje podklady pro vyb&rova fizeni a vede agendu s tim souvisejici.

10. Spolupracuje s referenty odboru SMV prostiednictvim technického pracovnika zajistuje
podklady pro provadéni vyuctovani — odpocty stavii jednotlivych elektromeérd, plynoméra
a vodomérd na jednotlivych odbérnych mistech Obce Hlubocky vzdy 1x za Ctvrt roku a
tyto zapisuje do knihy evidence odpoétii stavil jednotlivych odb&rnych mist. Tato kniha
bude uloZena u vedouciho SMV a bude déle k dispozici pro vytétovani jednotlivym
referentim odboru SMV. Také spolupracuje se spravkyni KD.

11. V dob& nepfitomnosti topi¢e na KD jej zastupuje pii obsluze kotelny.

12. Provadi obsluhu kotelen na budovach Obce Hlubocky ¢.p.17.

13. Provadi likvidaci faktur jako spravce dle smérnice o finan¢ni kontrole a smérnice
k provadéni zakona o G¢etnictvi OU Hlubocky.

14. Piipravuje podklady a podili se na tvorb& rozpoctu na dalsi rok jako spravee dle smérnice
o finanéni kontrole a smérmice o provadéni zdkona o ucetnictvi za odbor SMO a K.

13. Vyjadiuje se k zadostem, které podévaji najemnici na stavebni Gfad - ke stavebnim



upravam v bytech.

14. Pipravuje a zpracovava ,,podklady pro vystaveni odbératelskych faktur®, zaklada kopie
t&chto faktur a sleduje provedeni plateb.

15. Ptipravuje podklady a podili se na tvorbé rozpo¢tu na dalsi rok jako sprévce, dle smérnice
finanéni kontrole a smérnice o provadéni zékona o ucetnictvi za odbor SMO a K.

16. Vyjadtuje se po technické strance k zadostem podavanym na stavebni tifad a tykajicich se
majetku obce ( byty, NP a inzenyrské sit€ v majetku obce).

17. Vede evidenci stroji nastroji a nafadi na SMO a provadi na zaklad¢ inventurnich zaveéri
vytazovaci protokoly.



