OBEC DASKABAT
779 00 Daskabdt 35

Oznameni o vyhlaseni verejné vyzvy
Starosta obce Daskabat v souladu s par.6 odst. 2 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o tiednicich izemnich
samospravnych celkll a o0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozd¢jsich predpist

vyhlasuje veiejnou vyzvu ¢. 1/2014

na funkci: tifednik USC
pracovni pomér na dobu urcitou na 3 roky od data nastupu s tFimési¢ni zkuSebni dobou na cely
uvazek. Datum nastupu dle dohody.

Platova tiida: 9 (dle nafizeni vlady CR ¢&. 564/2006 Sb.v aktualnim znéni)
Platovy stupeni: dle uznatelné praxe

Ramcova napli prace:
e komplexni vedeni tcetnictvi obce, pokladna, bankovni ucty
e sprava rozpoctu vcetné rozpoctovych opatieni
personalni agenda zaméstnanct a ¢lenti zastupitelstva obce
mzdové agenda vcetné odvodl z mezd, dan¢, SP, ZP, ELDZ, zapoctové listy atd.
obsluha Czech POINT, legalizace a vidimace
daniova agenda, danové fizeni se spravcem dané, danové poplatky
inventarizace majetku a zdvazka
vodné, stocné, jiné poplatky
spisova sluzba, archivace a skartace pisemnosti
evidence obyvatel, domu a rekreac¢nich objekti a s tim souvisejici spravni ¢innosti
e volby, s¢itani lidu
e bytové a nebytové hospodarstvi
e stiznosti, petice, ztraty, nalezy
e zpracovani pravnich piedpist a smérnic obce
informace podle zakona ¢.106/1999
zapisy ze zasedani ZO
kaceni stromti (spravni fizeni)
akce SPOZ, hlaseni
dalsi prace na obecnim ufadu dle pokynt starosty

Zakonné predpoklady:

e statni ob&anstvi CR, u fyzické osoby, ktera je cizim statnim obanem, trvaly pobyt
v CR
dosaZeni v&ku 18 let

e zpusobilost k pravnim tkontim
e bezthonnost
e znalost jednaciho jazyka
Pozadavky:
dosazené vzdélani - nejméné Uplné stiedni s maturitou nebo vyssi odborné
obor vzdelani - ekonomika, vefejna sprava apod. - vyhodou

praxe praxe v oboru ucetnictvi USC, vefejné spravy



dalsi dovednosti: - dobrda znalost prace na PC (Windows, MS Office, Internet
Explorer, Outlook Express, spisova sluzba KEO-X) - vyhodou
- zvlastni odborna zptsobilost (ZOZ) — vyhodou
- schopnost jednani s lidmi, komunikativnost a tymova prace
- znalost zdkona o ucetnictvi, zdkona o rozpoctovém urceni dani,
zékona o obcich, danového fadu — vyhodou

Nalezitosti prihlasky jsou:

- jméno, piijmeni a titul uchazece, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost a misto trvalé¢ho
pobytu

- Cislo obcanského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obCana

- datum a podpis uchazece

- kontaktni telefon, e-mail

K prihlasce je nutno prilozit:
- strukturovany Zzivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,
- v pripadé pozvani na osobni pohovor predlozit vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi
nez 3 meésice; u cizich statnich ptislusnikii téz obdobny doklad osvédcujici bezithonnost vydany
domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stit nevydava, dolozi se beztthonnost
¢estnym prohldsenim ,
- ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,
- souhlas s nakladanim s osobnimi daji dle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaja

Harmonogram verejné vyzvy:

e vypsani vefejné vyzvy 16.4.2014
e termin pro odevzdani pfihlasek do 5.5.2014
e ovéfeni splnéni predpokladl, ptipadné pohovory s uchaze¢i do 21.5.2014
e rozhodnuti o vybéru uchazece do 21.5.2014

Kontaktni osoba:

Jméno: Antonin Venclik, starosta obce
Telefon: 585 155547, 739369712

Telefon: 585 358 001 kancelat pi Bednatikova
e-mail: ou.daskabat@quick.cz

ou.daskabat@volny.cz

Prihlasku s pozadovanymi doklady zaslete nebo osobné odevzdejte v terminu nejpozdéji do 17.00 hod.
5. kvétna 2014 na adresu:

Obec Daskabat, 779 00 Daskabat 35
Zalepenou obalku s ptihlaSkou oznacte ,,VeFejna vyzva-neotvirat.

Ptihlasky zaslané pozdéji nemiuZeme zaradit do vybéru.

Antonin Venclik
starosta obce Daskabat



