OBEC DOLOPLAZY
PSC 783 56, tel.: 585 356 056, mobil: 602 335 411
e-mail ;: ou@doloplazy.cz

Obec Doloplazy vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

hlavni ucetni - spravce rozpoc¢tu, mzdova ucetni

Nazev organizace: Obec Doloplazy

Misto vykonu prace: Doloplazy

Platové zarazeni: platova tfida 9-10. (dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o odménovani zaméstnancti ve
vefejné spravé a sluzbach, v platném znéni)

Termin nastupu: 1. 8. 2019, pracovni pomér na dobu neurcitou, zkusebni doba 3 mésice

Napln prace:

vedeni kompletniho podvojného Gcetnictvi, podle jednotné osnovy v souladu s rozpoétovou skladbou
a dalsimi prislusnymi pokyny a predpisy, véetné€ zdkonem danych uzavérek

spolupodili se na zpracovani rozpo¢tu obce, na zpracovani zmén rozpo¢tu a na kontrole plnéni
rozpoc¢tu, podle zakona o rozpocétovych pravidlech izemnich rozpodéti,

zpracovani danové agendy podle aktualnich danovych zakont, zpracovava ro¢ni ucetni zavérky a
zaveérecnou zpravu obce

zpracovava vykazy podle zakona o statistické sluzbé

vyuctovani vSech piijatych a poskytnutych dotaci ¢i grantd,

zpracovani a zauctovani mezd, v¢etné zadkonnych odvodi,

vedeni persondlni agendy pro zaméstnance

zpracovani vydanych a doslych faktur, jejich kompletni evidenci

kontrola prvotnich pokladnich pokladi a jejich zatctovani

kompletni vedeni a zauctovani bankovni agendy

pripravu a zpracovani podkladi pro zasedani zastupitelstva obce v rozsahu své ¢innosti,

zpracovani vefejnych finan¢nich vypomoci a piispévkil (dotaci atd.) poskytnutych mistnim
obCanskym sdruzenim, zajmovym spolkiim ¢i jednotlivcim, a jejich nasledné vytuctovani

vede evidenci majetku obce

spolupracuje s kontrolory KUOK

zastup za ostatni zamestnance v rozsahu ureném starostou

soucinnost s ostatnimi zaméstnanci, organy obce a organy zastupitelstva a rady v rozsahu své ¢innosti

Odborné a osobni poZadavky:

minimalné sttedni odborné ekonomického sméru zakoncené maturitou
velmi dobré znalost podvojného téetnictvi, rozpoétové skladby USC,
velmi dobré uzivatelska znalost prace na PC,

znalost u¢etniho programu KEO vyhodou

peclivost, dikladnost, systemati¢nost, odpovédnost a schopnost spoluprace


mailto:ou@doloplazy.cz

Prihlaska uchazece musi obsahovat:

jméno, ptijmeni

datum a misto narozeni

statni prislusnost

misto trvalého pobytu

¢islo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obCana
telefonni kontakt

datum a podpis

K prihlasce je nutno piipojit tyto doklady:

Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech (strukturovany zivotopis) popt. dalsi relevantni udaje o uchazeci
kopii dokladu o nejvyssim dosaZzeném vzdélani

Lhiita, zptisob a misto doruceni prihlasek:
Ptihlasku s prilohami, véetné telefonického kontaktu, zaslete poStou, emailem nebo osobné nejpozdéji do
31. 5. 2019.
Piihlasku oznacte heslem ,,Hlavni G¢etni .
Ptipadné dotazy zodpovi starosta obce Mgr. Miroslav Bilek.

Poskytnuté materialy obsahujici osobni tidaje budou po skon¢eni vybérového fizeni skartovany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni diivodd kdykoli v jeho pribéhu zrusit,
nebo nevybrat Zadného zajemce.

Mgr. Miroslav Bilek
starosta obce

VyveSeno: .....oooevviiiiiiiiinnane..

Sejmuto: ...



